
亞東紀念醫院 實習醫學生報到及實習須知 
一、報到(1)地點：亞東會館 B2 第二會議室(新北市板橋區南雅南路 2 段 122 之 23 號 B2  

                 (地圖如後附) 

        (2)報到時間：依實習起始日(周一)上午 8 時 00 分。 

※注意：若遇實習首日為假日，報到日則則順延至假日後的工作日。 

二、報到程序 

(一) 報到前人事資料填寫： 

於報到前 30 天至亞東醫院人資數位系統(http://depart.femh.org.tw/hr/form_intern.aspx)登錄

本院實習人員資料卡，以利製作院內識別證件及員工編號。  

※注意：如果亂碼請按檢視/重新整理即可；聯繫電話號碼(含室內、住家、緊急電話)以 10 個數字

為原則；生日填寫年份為西元。 

(二) 報到當日攜帶文件： 

1. 線上基本課程「安全防護講習課程、感染管制課程」： 

於實習前至本院教學部/實習醫學生職前訓練網站

(http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html )進行到院前網路線

上學習，請點選安全防護講習課程、感染管制課程完成上述修課課程：請同學自行列印完成

之「必修課程時數紀錄查詢」畫面一張，於報到日時繳交。步驟：我的學習護照/訓練紀錄

查詢→列印(課程修課狀態須為完成) 

2. 繳交銀行存摺封面影本，以利隔月 28 日交通補助費撥入。 

3. 體檢報告單影本： 

檢附公(私)立醫療單位之體檢證明含 B 型肝炎檢驗報告、六個月內胸部 X 光檢查報告、水

痘、麻疹與德國麻疹 IgG 抗體(Measles、Rubella、VZV)檢驗報告，或有曾經施打相關追

加疫苗之證明(近一~兩年內)。 

為防止實習同學因職業性傷害而感染 B 型肝炎，請實習同學來本院前，完成 B 型肝炎篩檢；

凡非帶原者且未具有抗體者，必須施打疫苗，以維護自身安全，請於報到時出示證明或填

具切結書。X 光報告有異常者需請醫師標註『非活動性肺結核』(無體檢表將無法實習)。  

4. 請自備醫師袍 

5. 響應環保議題請大家自行攜帶環保杯、環保筷 

 

 

 

http://depart.femh.org.tw/hr/form_intern.aspx
http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html


三、報到流程表： 

時間 地點 項目 

08：00-08：15 亞東會館 B2 第二會議室 (1) 報到手續及福利說明 

(2) 領取識別證及繳交存摺影本 

08：15-10：15 亞東會館 B3 臨床技能教室 (1) 針扎影片宣導及針扎通報流程說明 

(2) 發放學習歷程檔案等資料 

(3) 實習注意事項說明 

(4) 繳交體檢報告及線上必修課程證明等 

(5) 疫苗注射確認 

(6) 醫療系統使用說明 

(7) 防治針扎實作練習 

10：15-10：30 六樓醫學教育中心 置物櫃分配、環境及值班室介紹 

10：30~ 實習科部 至各科部指定地點報到 

四、完成線上課程 

1. 請於實習報到前完成線上基本課程，課程如下： 

2. 登入方式：至本院教學部/實習醫學生職前訓練網站

(http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html )點選安全防護講習

課程、感染管制課程，登入帳號 (即為員工編號) 

*密碼預設為員工編號，請務必完成線上課程。 

3. 完成上述修課課程，課程修課狀態須為完成。 

4. 列印課程通過清單於報到時繳交，列印步驟：我的學習護照/訓練紀錄查詢→列印。 

五、宿舍事宜： 

1. 入住時間：依宿舍管理中心入宿信件報到通知(實習前一日，下午 12 點後可以辦理入住)。 

2. 手續辦理地點：亞東會館(亞東會館新北市板橋區南雅南路 2 段 122 之 23 號 1)，

(02)8966-7000 分機 1166 邱小姐。 

3. 手續所需資料：身分證正反影本及戶口名簿謄本。 

4. 住宿注意事項：未『入住宿舍』前，宿舍組不代收任何物品(如:郵件、行李等)，亦勿請前梯

同學代收，退宿後宿舍組將一律清空房間。 

5. 請遵守入宿公約規定，如男女分層、分宿、不帶非入住人員入宿舍等。 

六、用餐訂餐須知： 

1. 設有員工餐，需在訂餐前至本院出納組儲值餐費後，午晚餐於用餐日前 1 日中午 12 點前至訂

餐系統線上訂餐。 

2. 訂餐系統入徑：Intra→生活連結→員工餐訂餐系統

http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html


https://docleave.femh.org.tw/mealOrder/Login.aspx 

3. 取餐及用餐地點:北棟新大樓 B1(美食區旁) (掃描 QR 碼取餐)。 

七、公務機撥打： 

1. 桌機對手機：MVPN 號碼(8+MVPN 簡碼 4 碼)  

2. 手機對手機：MVPN 號碼(8+MVPN 簡碼 4 碼) 

3. 桌機對桌機：直接撥桌機分機 4 碼 

4. 若需要查詢電話請撥 9 總機詢問。 

八、請假規範： 

1. 請假需填寫紙本請假單，由實習單位臨床教師、教學部主任核准，始完成申請請假手續。如

遇特殊情況，可口頭先向臨床教師或科總醫師請假，事後仍須循正常程序完成請假手續。 

2. 病假及公假需提出證明文件。病假須主動告知臨床教師或科內總醫師、科內同仁，且同步通

知教學室承辦人，以利通知家長。 

3. 實習學生國定假日及紀念日休假原則依照本院人力資源處公告之國定假日行事曆(含新北市

政府公告之颱風假)。 

4. 實習期間若有身體不適請務必就近先行告知臨床教師、總醫師(請撥 9由總機代撥或撥MVPN)

並於上班時間，洽羅慈玲小姐分機 2086；非上班時間，洽教學部林副主任 MVPN88201 反

應，由院方給予妥善安排及協助。 

九、值班規範： 

1. 依照各科部規定安排進行夜間實習(至晚上 10 點)或過夜值班(至隔天早上 8 點)，每週一次，

並須遵照各科部值班實習須知 

2. 值班室鑰匙及值班手機請事先洽各科秘書領取 

十、實習護照： 

1. 電子學習護照系統登入入徑：Intra→登入帳號密碼→教學研究→電子學習護照→登入帳號密

碼。 

2. 需同時完成本院及校方規定之學習護照，並依護照課程總計項目填寫各項紀錄名稱筆數，已

達電子學習護照撰寫 100%完成率。 

3. 填寫電子學習護照為訓練期程迄日 3 天內完成填寫，超過期限將無法再新增或刪除任何紀

錄。 

十一、 教學部教學活動課程：每月須參加 3 次教學部辦理各項教學活動(1.-5.) 

1. 全院性教學活動：每週五上午 7:30-8:15 於 14 樓國際會議廳舉行。 

2. 一般基礎醫學課程：每週四中午 13:00-13:40 於 10 樓第二教室舉行。 

3. 胸部 X 光判讀課程：每月一次週三中午 13:00~13:40 於 10 樓第二教室舉行。 

https://docleave.femh.org.tw/mealOrder/Login.aspx


4. 全人醫療繼續教育課程：雙月一次周三中午 13:00~13:40 於 10 樓第二教室舉行。 

5. 全院跨領域團隊照護案例教學課程：每月一次週四中午 13:00~13:40於 10樓第二教室舉行。 

6. 臨床技能訓練課程：每月公告於 intra→教學與研究→亞東醫院進階臨床技術訓練課程報名系

統，需事前於系統報名。 

7. 實證醫學訓練課程：每月公告於 intra→教學與研究→亞東醫院實證醫學課程報名系統，需事

前報名。 

十二、 其他注意事項： 

1. 來院相關表單如住診教學紀錄單(CbD)、教學紀錄單請至教學部網頁表單下載區下載。 

2. 有刀房外套、處方集需要者可向教學室領取。 

3. 換科前三天應主動與下一輪訓練科別聯絡。 

4. 於當科實習訓練後完成電子學習護照繕打，其護照完成率應為 100%。 

5. 訓練異常通報機制：值班數異常、值勤數異常、照顧床數異常、遲到、早退、出勤異常、未

依規定請假、態度不佳影響院譽者等議題。或與『大學校院辦理新制醫學系醫學生臨床實習

實施原則』規定之實習規範不符時，將啟動訓練異常通報。另訂有學習困難通報機制，可依

醫院相關規定辦理。 

6. 一年期實習學生須於期末接受 OSCE 測驗，通過測驗且全學年實習成績皆及格，始得發予結

訓證明。 

7. 若有未盡事宜依據當時院方規定辦理。 

十三、 離院 

1. 於離院前至亞東會館 B2 人力資源處領取離院手續單，依離院單上洽辦單位辦理離院手續並繳

回識別證。 

2. 至 6 樓教學室繳回相關文件處方集、刀房外套等及查核電子實習護照是否完成。 

十四、 聯絡資訊 

1. 教學部報到事宜諮詢：亞東紀念醫院教學室羅慈玲小姐(醫院南棟舊大樓六樓教學室，

02-7728-2086) 

2. 亞東紀念醫院教學部網頁：亞東紀念醫院首頁>教學與研究>教學部>實習醫學生訓練

http://depart.femh.org.tw/meded/new/default.html 

十五、 交通 

1. 醫院：可搭捷運板南線至亞東醫院站 3 號出口左轉直走向左看為醫院。 

2. 亞東會館(宿舍)：台北捷運板南線至亞東醫院站 2 號出口往前走右手邊為亞東會館，至 7-11

前巷口右轉直走就是宿舍大門。 

  

http://depart.femh.org.tw/meded/new/default.html
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放棄 B 型肝炎疫苗注射及抽血檢查切結書 

 

立切結書人        自願放棄院方肝炎疫苗注射及抽血檢查，確知如

遇針扎，有 B 肝危險之虞並明白其所可能帶來的傷害，在此同意自行負責並

承擔所有一切傷害或意外的費用如自費注射 HBIG，特立此切結書為憑，並

交回勞安處存檔。 

此  致 

財團法人徐元智先生醫藥基金會亞東紀念醫院 

 

立切結書人：                       (簽名) 

 

身分證號碼： 

 

員工編號: 

 

單位名稱: 

 

中 華 民 國            年          月           日 

 

 

P0694-03-001-06  2013-03-15 

 



實習醫學生─職前訓練 
線上課程操作說明 

 

線上課程 請於報到前完成 

登入密碼：預設為員工編號 

(需於報到前 15 天至亞東醫院人資數位系統完成人事資料填寫後，始取得員工編號) 

 

Step1：進入本院教學部/實習醫學生職前訓練網站

(http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html ) 

→點選選安全防護講習課程、感染管制課程 

 

Step2：登入帳號密碼 

→帳號：員工編號，密碼：預設為員工編號 

http://depart.femh.org.tw/meded/new/intern/interntraining.html


 

Step3：點選動作「報名」課程 

   

Step4：完成播放課程內容及受測 

 課程播放閱讀：因影片系統無人性化，請不要將影片暫停或快轉(系統會當作你未看)，以免要

重覆看很多次。  

 測驗及問卷：測驗須達到一定分數，才算通過，若該堂課有問卷，亦須完成課後問卷，才算完

成。 

 

 

 

路徑： 
首頁/ 課程與學習資源/
教學部課程專區 /新
進短期實習醫學生職
前訓練區 /2019  

https://elearn.femh.org.tw/dist/index.html#/?mid=2201
https://elearn.femh.org.tw/dist/index.html#/courseResourceCatalog/0?mid=2223


 

 

Step5：列印上課證明繳交 

→步驟：我的學習護照/訓練紀錄查詢→列印(課程修課狀態須為完成) 

 

 

 

 

(不予積點)E-learning 實習醫學生感染管制課 


