
亞東紀念醫院

	姓名
	
	出生

日期
	  年     月     日
	身分證

字  號
	
	性別
	

	類別
	□醫技 □醫管 □其他：
	聯絡

電話
	 

	就讀學校
	科系所
	年級

	
	
	

	訓練

部門
	                      部                      科

                                              課

                      處                      室
	報到

日期
	年    月    日

	訓練

期間
	      年     月     日至     年     月     日         計    月

	報到流程
	單位
	
	摘        要
	經辦人

	
	1
	教學室
	繳交資料：本院同意函影本/學生證或身份證查驗
□其他               
	

	
	2
	出納組
	· 自行繳交實習費  □已繳清  □未繳

· 校方繳交        □已繳清  □未繳
· 見習免繳費      □員餐儲值
	

	
	3
	人力資

源處
	· 識別證（二吋半身照片二張）
	

	
	4
	訓練

單位
	1. 分配工作
2. 環境介紹
	單位關懷者：
	

	
	5
	教學室
	繳交程序表及繳存單
	

	離院流程
	辦理時間
	年       月       日
	經辦人

	
	1
	訓練

單位
	1.單位公用事務

2其他交接事項
	

	
	2
	圖書館
	歸還借書
	

	
	3
	出納組
	□確認餐費
	

	
	4
	人力資

源處
	□繳回識別證           

□其他          
	

	
	5
	教學室
	□繳交程序表
□滿意度調查
	


醫事、醫管實習生訓練報到、離院程序表
注意事項：報到及離院手續未辦理完整者，或實習費未繳清者，不發予實習證明及成績。
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